FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE MORELOS
COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION
TESORERIA
MANUAL DE NORMAS PARA EL EJERCICIO DEL GASTO PUBLICO DE LA FGEMOR

ANEXO 1
Nivel Puesto Monto Autorizado mensual
101 Fiscal General $15,000.00
102 A | Fiscal de Investigacion en Delitos de Alto Impacto $15,000.00
103 Fiscales Regionales y Especializados $10,000.00
104 Coordinadores Generales y Secretaria Ejecutiva $10,000.00
A peticion y con plena justificacion de la
operatividad del area, debera ser
105 Directores Generales aprobado por el OCyT y no debera de
rebasar el monto autorizado para el nivel
anterior

DE LOS GASTOS A COMPROBAR POR CONCEPTO DE OPERACIONES ENCUBIERTAS

Puesto Monto Autorizado por evento
Coordinador General de Administracién y Fi.s'cal Especial $500,000.00
en Combate al Secuestro y Extorcion
Fiscales Regionales $15,000.00
Coordinador de la Agencia de Investigacién Criminal $15,000.00




FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE MORELOS

COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION
MANUAL DE NORMAS PARA EL EJERCICIO DEL GASTO PUBLICO DE LA FGEMOR
ANEXO 2
Partida ‘ Descripcion Porcentaje a comprobar
2211 Productos alimenticios para personas 30%
3851 Gastos de representacion 20%

Viaticos fuera del Estado

$7,850.00 — 00000 | —$000.00

707 .
703 v 104 $T.700.00 $7500.00 ~3500.00
708 500,00 $7000.00 350000

* Zona A Ciudades mas economicas (resto del territorio nacional)
* Zona B Acapulco, ixtapa Zihuatanejo, Cancun, Ciudad Victoria, Los Cabos y Saltillo

Viaticos internacionales

500.00 USD 275.00 USD
Paises de la Unién Europea 450.00 EUROS 250.00 EUROS
(1) Desayuno, comida y cena

Quedan excluidas para comprobacion de gasto las siguientes partidas:

e —
Todo las partidas que conforman el capitulo Servicios Personales
2611 Combustible
2000 2961 Refacciones y accesorios menores de equipo de transporte

2962 Accesorios menores de equipo de transporte

4000 Todo las partidas que conforman el capitulo Transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas

5000 Todo las partidas que conforman el capitulo Bienes muebles, inmuebles e intangibles

6000 Todo las partidas que conforman el capitulo Inversién publica

7000 Todo las partidas que conforman el capitulo Inversiones Financieras y otras provisiones

8000 Todo las partidas que conforman el capitulo Participaciones y aportaciones

9000 Todo las partidas que conforman el capitulo Deuda publica

Del capitulo 3000 Servicios Generales, las excepciones son:

ca S R o S DeRCHDCIGN T | Faers
Arrendamientos de activos intangibles
Servicios de fotocopiado
Servicios de apoyo administrativo
Servicios de impresién de formas oficiales
Servicios de impresién y elaboracién de materiales informativos
Pasajes aéreos
Pasajes terrestres
Pasajes maritimos, lacustres y fluviales
Viaticos dentro del Estado
Viaticos fuera del Estado
Vidticos en el extranjero
Otros servicios de traslado y hospedaje
Gastos de ceremonial
Gastos de representacion




FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE MORELOS
COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION
TESORERIA
MANUAL DE NORMAS PARA EL EJERCICIO DEL GASTO PUBLICO DE LA FGEMOR

ANEXO 3

S

&
o B~
'ﬁz g' Enero | Febrero | Marzo | Abril Agosto| Septiembre | Octubre | Noviembre | Diciembre
8| 2

]

g.
01 801001 1331 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
01 801001 1311 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
01 801001 1312 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
01 801001 1321 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
01 801001 1323 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
01 801001 1341 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
01 801001 1342 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
01 801001 1411 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
01 801001 1412 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
01 801001 1413 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
01 801001 1422 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
01 801001 1431 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
01 801001 1441 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
01 801001 1512 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
01 801001 1521 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
01 801001 1541 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
01 801001 1542 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
01 801001 1544 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

01 801001 1591 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
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FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE MORELOS
COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION

TESORERIA
SOLICITUD DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA
Folio:
FECHA: CUERNAVACA, MOR., A__ 22 DE __ABRIL _DEL 2020 .
CLASIFICACION FINANCIERA: AMPLIACIONES Y REDUCCIONES
PERIODO:  ABRIL
UNIDAD RESPONSABLE DEL GASTO PARTIDA ESPECIFICA ORIGEN DESTINO
- MES DE MES DE
NOMBE CLAVE |PROYECTO| NUMERO DESCRIPCION IMPORTE AEECTACHSN IMPORTE PRt
COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION | 01.15.00 a3 2111 Mngerioios, """‘ﬂm:'”‘ e | o 10,000.00 ABRIL
Materiales y Utiles de impresion y
DIRECCION GENERAL DE OBRA 01.15.04 70 2121 et $  10,000.00 ABRIL
TOTAL: $10,000 $10,000
JUSTIFICACION: ——
Solicita Tramita

DGAyP / DGO / DRH TESORERIA
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FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE MORELOS
COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION
TESORERIA
MANUAL DE NORMAS PARA EL EJERCICIO DEL GASTO PUBLICO DE LA FGEMOR

ANEXO 6

FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE MORELOS

TESORERIA
GASTO CORRIENTE
FOLIO:
FECHA: 03/05/2020
GASTO A COMPROBAR/ COMPROBACION DE
PERIODO: MAYO CLASIFICACION FINANCIERA: GASTO
RECIBI A NOMBRE DE LA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE MORELOS LA CANTIDAD DE: $ 35,000.00

(TREINTA Y CINCO MIL PESOS 00/100 M.N.)

NOMBRE DEL FUNCIONARIO
NOMBRE DEL BENEFICIARIO:

CONCEPTO: GASTO A COMPROBAR / COMPROBACION DEL CHEQUE NUMERO 00000 DE FECHA 00 DE MAYO
DE 2020 POR CONCEPTO DE GASTOS A COMPROBAR A NOMBRE DE  XXXXXXXXXX XXXXXXXX
XXXXX
UNIDAD RESPONSABLE DEL GASTO: 01.15.00 COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION

DETALLE DE AFECTACION AL PRESUPUESTO:

PROYECTO PARTIDA DESCRIPCION FACTURA IMPORTE
H - - - 35,000.00
Total: $ 35,000.00
SOLICITA TRAMITA
NOMBRE DEL TITULAR TESORERIA

PUESTO



DEPTO.:

Fiscalia General SECCION:

del Estado de Morelos
OFICIO NO.:

ANEXO 7
Oficio de habilitado

Cuernavaca, Morelos XX de XXXXXX de 20XX.

LIC. HOMERO FUENTES AYALA )
COORDINADOR GENERAL DE ADMINISTRACION
PRESENTE.

Me permito informar a Usted, que a partir de la fecha he designado habilitado al C.

XXXX XXXXXXX XXXXXXXXX, cuya firma aparece al calce para conocimiento, (para
realizar tramites de entrega y recepcién de documentos relativos al ejercicio presupuestal)
asi como, para recoger los cheques expedidos a favor de esta FISCALIA
REGIONAL/COORDINACION GENERAL en la Tesoreria, durante el presente afio.

Se anexa copia de la identificacion oficial de |a habilitada.

Sin otro particular, reitero a Usted las seguridades de mi atenta y distinguida
consideracion.

ATENTAMENTE

NOMBRE
CARGO

Habilitada:

NOMBRE
CARGO

C.c.p.- Mtra. Maria Elena Jaimes Ronces.- Tesorera.- Para su conocimiento.

www.fiscaliamorelos.gob.mx



FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE MORELOS
COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION
TESORERIA
MANUAL DE NORMAS PARA EL EJERCICIO DEL GASTO PUBLICO DE LA FGEMOR
Bitdcora de combustible
ANEXO 8

FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE MORELOS
COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION
DIRECCION DE CONTABILIDAD

PERIODO DE COMPROBACION | (1) ZONA: [ (2) |

AREA DE ADSCRIPCION: | (3) I URG. | (5)

NOMBRE DEL RESGUARDANTE: | (4)

TELEFONO:| (6) | correo: | (7)

DATOS DEL VEHICULO:

INVENTARIO: | (8) | SERIE| (9) | MARCA| (10)
TPo:| (11) | mopELO CILINDROS: PLACAS: | (14)
RESUMEN DEL CONSUMO DE GASOLINA
TTSDE TOSTO ODOMETRO ODOMETRO
FECHA DE CARGA | COMBUSTIBLE | UNITARIO IMPORTE KM. INICIAL KM FINAL KILOMETROS
(15) (16) (17) (18) (19) (20) (21)
IMPORTE
TOTAL: (22) TOTAL DE KILOMETROS (23)
RENDIMIENTO DE
KILOMETRAJE (24)

TICKET DE CONSUMO DE GASOLINA

(25)




(26)

FIRMA DEL RESGUARDANTE

(27)

SELLO DE LA DIRECCION DE CONTARBILIDAD

Instrucciones de llenado del formato

CLAVE DESCRIPCION
(1) Periodo de comprobacion
(2) Zona en la que opéra el vehiculo
(3) Nombre de la Unidad de Adscripcion
(4) Nombre del resguardante
(5) Clave de la URG
(6) Numero telefonico del resguardante
(7) Correo electrénico del resguardante
(8) Nimero de inventario del vehiculo
(9) Numero de serie del vehiculo
(10) Marca del vehiculo

(11) Tipo de vehiculo

(12) Modelo del vehiculo

(13) Cilindros del vehiculo

(14) Numero y letras de las placas del vehiculo
(15) Fecha de carga de combustible

(16) Litros que cargd de combustible

(17) Costo unitario del combustible

(18) Importe total de la carga de combustible
(19) Kilometraje inicial en el odometro

(20) Kilometraje final en el odometro

(21) kilometros marcados en el odometro
(22) Importe total de los comprobantes

(23) Cantidad total del kilometraje por comprobante

(24) Cantidad del rendimiento del kilometraje

(25) Tickets del consumo de gasolina

(26) Firma del resguardante

(27) Sello de la Direccién de Contabilidad




